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Kecskeméti Szakképzési Centrum Szent-Gyorgyi Albert Szakgimnaziuma és
Szakkozépiskolaja fovabbiakban: tagintézmény) neftelstilete, a nemzeti kdzneveldsr
sz6l6 2011. éviCXC. térvény (tovabbiakban: Tv.) 25.8 (4) bekezdakjan, a nevelési-
oktatasi intézmeények ikodésésl €és a kdznevelési intézmények névhasznalatardid szé
20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: )Rfigyelembe vételével, az alabbi
hazirendet alkotja.

A hazirend hatalya

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény alkalmgaiod a foglalkozatas alapjaul szolgalé
jogviszony tipusatdél fliggetlendl, valamint tanugies a képzésben résztéede tanuldi
jogviszonnyal nem rendelkézszemélyekre.

A hazirend célja feladata

A hazirend allapitjia meg a tanuldi jogok és kotedgek gyakorlasaval, valamint az iskola
munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hézirendbe foglalt éirdsok célja biztositani az iskola torvényegkidését, az iskolai
nevelés és az oktatas zavartalan megvalositasaning a tanuldk iskolai kozosségi életének
megszervezéseét.

A hazirend nyilvanossaga

A hazirend dlirdsai nyilvanosak, az minden érintett (tanuloknskiibknek, valamint az
iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A hazirend egy példanyat — a kodzoktatasi torveryra&tainak megfeléen — az iskolaba
tortérd beiratkozaskor a sziiek at kell adni (etsszubi értekezlet).

Az U(jonnan elfogadott vagy modositott, hazirendirasairol minden osztal§hoknek
tajékoztatnia kell:

- atanuldkat osztalghoki 6ran
- aszubket szubi értekezleten

A hazirend rendelkezéseinek, a tanuldkra és ak@Aivonatkoz6 szabdlyait minden tanév
elején az osztalghokoknek meg kell beszélnitk:

— atanulékkal osztalyhoki 6ran
— aszubkkel sziubi értekezleten
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A héazirendél minden érintett tajekoztatast kérhet az iskolgini#@zmeény-igazgatéjatol,
tagintézmény-igazgatohelyettegéivalamint az osztalghokokol a fogado oran, vagy étt
eltéen az alre egyeztetett igpontban.

A tanul6 tavolmaradasa
A tanul6 csak engedéllyel maradhat tavol a kotelskolai foglakozasokrol.

A tanul6 tdvolmaradasanak engedélyezéseére akkolhetrsor, ha a tanulo vagy a sz@lére
bejelenti, hogy a tanul6 egy Kdxbi iddspontban nem lesz jelen a foglalkozason.

A tavolmaradas engedélyezése iranti kérelmet, amkak idspontja €s varhatd édartama
megjeldlésével irasban kell kérni. A kérelmet aztalgfonoknél kell benydjtani, aki dént a
kérelem®l, vagy akadalyoztatasa esetén a tagintézmeény-agdziletve helyettes adja meg.
(kilépési engedély).

A tanulé6 a kérelemre ravezetett, vagy kulén okmatgpl. kilépési engedélyen)
megszovegezett engedély alapjan maradhat tavoskematol. Az engedély lehet ,feltétel
nélkuli” vagy ,feltételes”, mely utobbi azt jelenthogy a tanuld utdlag is igazolni koteles a
mulasztast.

Ha a tanulonak felmentése van valamely foglalkdZfsgatasa alol, testnevelés esetén a
testnevelés 6ra helyén, egyéb 6rak esetén a kifettlen koteles tartdozkodni.

Mulasztas igazolasa

Ha a tanuldé a koteléziskolai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasézgni kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tavokmadasra

Jfeltétel nélkali” engedélyt kapott,

betegség miatt keriilt sor, és azt a hatdésag igazol]

hat6sagi intézkedés miatt kerilt sor, és azt asdgt@gazolja,

egyéb alapos indok miatt keriilt sor, és ezt hitalemben bizonyitja.

A szUbi igazolasok Osszesitettéhrtama tanévenként nem haladhatja meg, haromésanit
napot.

A tanulo illetve a szidl a leheb legrévidebb idn belll koteles jelenteni az iskoldnak a
tavolmaradas indokéat és a varhatétadtamat. Az osztalghok, szikség esetén, telefonon is
tajékozodhat a tavollét okarol.

A tanulo, illetve a szdl, a tavolmaradas ddartama alatt is koteles egyuttkddni az
iskolaval.

Az igazolast az osztalyhoknek kell atadni, aki dont annak elfogadasaragywazt a déntésre
jogosulthoz tovabbitja.
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A tanulo lehetleg a tavolmaradasat koveelss tanitasi napon, de legkisb tiz tanitasi
napon belll koteles igazolni a mulasztasat. Ennekamdasa esetén az igazolatlannak
mindsul.

Igazolatlan hianyzasok

a) tankoteles tanulo esetén

- 1 Ora utan a szdlirdsbeli tajékoztatasa e-naplon keresztul

- 10 o6ra utan az illetékes gyermekjoéléti szolgalad 6zub irasbeli ertesitése

- 30 6ra utan az illetékes gyermekjoéléti szolgala éz0b ismételt irasbeli értesitése
- 50 6ra utan a tartézkodasi hely szerinti illetépgdmhivatal értesitése,

b) nem tankdteles tanuld estén

- 10 6ra utan a széi(nagykoru tanulé estén a tanuld) értesitése,

- 20 ora utan a szdéi(nagykoru tanulé estén a tanuld) ismételt értssité

MegsZinik a tanul6i jogviszonya annak a nem tankotelesiltaak, akinek 30 oranal tdbb
igazolatlan ordja van, és kétszer irasban figyeletiEk a hianyzas jogkdvetkezménjleA
tanuloi jogviszony megsinéséél az iskola irasban értesiti a tanulot, onallo gislemmel
nem rendelkez és a szidlivel kbzds haztartasbanééhagykoru tanuldé esetén a dgiiils,
kiskoru tanul6 esetén a s#til/ 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 50. § (4) /

Az iskola a tanitdsi év utolsé napjan egyoldallUlatipzattal is megszintetheti annak a
tanulénak a tanuldi jogviszonyéat, aki nem tankd&gelba ugyanannak az évfolyamnak a
tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal neljeséette. / 2011. évi CXC. tdrvény a
nemzeti kdznevelésr53. § (6) /

Késes

Késésnek midstil, ha a tanuld a koételéZoglakozas kezdetére nem érkezik meg, a késést
igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok sdeA késések idpontjat dssze kell adni.
Amennyiben ez az & eléri a tandrai foglalkozas dthrtamat, a késés egy igazolt vagy
igazolatlan éranak miisul. Az elkéé tanuld nem zérhato ki a tanorardl, foglakozaseol.
késést a mulasztas igazolaséra vonatkozé szabaherint kell igazolni 20/2012.(VI11.31)
EMMI rendelet

A téritési dij, tandij, étkezési dij befizetéséreyisszafizetésére vonatkozo
rendelkezések

A tanulot terhad téritési dijat, illetve tandijat a fenntarté (Nestgazdasagi Minisztérium)
altal meghatarozott 6sszegben és fizetési hétdei kell, az e célra kiadott készpénz-
atutalasi megbizassal megfizetni.
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Amennyiben adigazgato, vagy a birdsag altal megallapitast nyegy a téritesi dij, illetve a
tandij jogalap nélkul, vagy a jogs#bibz képest magasabb dsszegben kerllt meghatarozasra
ugy a jogszditlenul befizetett 6sszeget vissza kell fizetni. Asseafizetés hatarideje a
jogsértés megallapitastol szamitott 15 nap. A aissztést a szil gondviseb, nagykoru
tanulo esetén a tanuld altal meghatarozott bankaramtutalassal, bankszamla hianyaban
pedig készpénz kifizetéssel kell teljesiteni.

Az étkezeési dij 6nkormanyzat altal megallapitogzégésl és befizetésének hatariddjeaz
osztalybnok tajékoztatja a tanuldkat. Az étkezési dijaagirttézményben Iévpénztarban, a
pénztari ordkban, készpénzben kell befizetni amonknyzat pénztarnokanak. A pénztarak
nyitva tartasarol a tanév kezdetén, az osziabK tajékoztatja tanuldkat és a s#d@t.

Amennyiben az dnkorményzat altal megallapitast ,ngegy az étkezési dij jogalap nélkil,
vagy a jogszéihodz képest magasabb 6sszegben keriilt befizetégreazl a soron kdvetkéz
dijfizetés alkalmaval tulfizetésként kerll elszaasoh. Amennyiben ez nem lehetséges, ugy
az onkormanyzat a tagintézménybersl@&azipénztaron keresztil készpénzben fizeti viasza
jogszetitlenll befizetett 6sszeget a jogosultnak.

A tanulé altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vongozo
dijazas

A tanul6 altal edallitott termék, alkotas vagyoni jogait — az iradalés a képdmiveészeti
alkotdsok kivételével — a tagintézmény szerzi meg, az elkészitéshez, létrehozadsahoz

szikséges anyagi és egyéb feltételeket a tagintznhéztositotta. A vagyoni jogok
dijazasanak szabalyait a szervezeti ékddési szabalyzat tartalmazza.

Az irodalmi és kéep@miivészeti alkotasok vagyoni jogai a tanuldkat illetikvagyoni jogokat,
a felek szabad akaratabol kotott felhasznalasizédés alapjan, az abban meghatarozott
meértékben és kialkudott dijért szerezheti meg mtégmeny.

A szocidlis tamogatas megallapitdsanak és felosAaénak elvei

A tanuldé a jogszabalyokban, illetve a fenntartaldineghatarozott esetekben és madon
részesilhet szocialis tamogatasban.

A szocialis tamogatasra rendelkezésre allo kereisZtatasanal, a tagintézmény-igazgato
kikéri az osztalydnokok veleményet.

A szocialis tamogatas megallapitasanal — amennybgmgszabaly, illetve a fenntartd nem
hatdrozza meg a felosztas elveit — az alabbi dioelgek szerint ényt élvez az a tanulé:

- akinek az egyik vagy mindkét s#jg¢ munkanélkiili,

- akit az egyik szid egyedil nevel

- akinél a csalad egyffe juté havi jovedelme nem éri el a mindenkori miaibér felét,
tovabba magatartasa és tanulmanyi munkdja ellars kifogas.
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A tamogatas feltételeinek és raszorultsag ténydeehkallasat, a jogszabalyokban, illetve a
fenntart6 altal meghatarozottak szerint, hiteleénéen kell bizonyitani.

A nem alanyi jogon jaré tankényvtdmogatas elve észeelosztas rendje

A tagintézmény, a nem alanyi jogon jaro tankbnywagatast, a fennmaradd pénzigyi keret,
valamint a konyvtari tankdnyvkeészlet figyelembel&tel — az alabbi médon biralja el:

- a kérelmet az erre rendszeresitett igélaplon kell benydjtani a tagintézmény-
igazgatohoz,

- a kérelem elbirdlasanaléelybe részesiilnek a szocidlis elvek szerithwl élved
tanuldk.

- a tagintézmény-igazgatd, a kérelem benyujtasattkiéi® napon belll hataroztaban
dont a tamogatéasi kéreledhr

A tanuldk véleménynyilvanitasanak rendje és formai

A tanulé a véleménynyilvanitasi jogat egyéniletgtie kollektiven — a diakkdzosségeken,
didkonkormanyzaton keresztil, illetve a didakkddggen - is gyakorolhatja. A
véleménynyilvanitas formaja lehet irasbeli vagybetio

Amennyiben a véleménynyilvanitas jogszabalyon viaggzmeényi szabalyzat rendelkezésén
alapul, ugy azt irasban, vagy annak jegyinyvbe vétele mellett széban lehet megtenni.

A véleménynyilvanitas - fuggetlentl annak hebyéts idejédl — nem sértheti az érintett
szemely emberi méltosagat, illetve az intézményijdevet.

A tanuldk rendszeres k6zosségi tajékoztatdsanak fionai:

- a tagintézmények szintén a tagintézmény-igazgat® dagintézmeéeny
didkonkormanyzata kozotti megbeszélés, valamindlkkdzgyilés,

- osztalyok szintjén az osztatyfok altal adott tajékoztatas,

- az elektronikus naplon kuldott Gzenet,

- atagintézmények és a tantermek hivatalos Hitdelajara kiflggesztett kozlemeény,

- rendkivili vagy surgs esetben az iskolaradion keresztul bemondott tizene

A tanulét megilleti a tdjékozddas joga a szeméynulmanyait eridtkérdéseldl. A tanulo
ezt a jogat egyénileg, a hivatalos tgyintézésiglagyidoben, helyen és modon, vagy tanitasi
napokon az érintett alkalmazottal valo kézvetlemgbeszeélés atjan gyakorolhatja.

A hivatalos Ugyintési iét, illetve a tanitasi szlinetekben érvényésufyeleti rendet a
tagintézményekben oly modon kell kifliggeszteni, yhogzt a tanulé akadalytalanul
megtekinthesse.

A tanul6 a tanéari szobaba csak kifejezett hivaghdtbe, egyébként az érintett tanart a tanari
szoba ditt megvarja, vagy egy beérkemasik tanarral kihivatja.



Hazirend | 2017.

A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

A tanuld, kiemelked teljesitmény elérése esetén (pl. kiemetkednulméanyi eredmeény,
példamutatd szorgalom, hianyzasmentes tanév, weken, palyazatokon valé eredményes
részvetel, az iskola érdekében végzett tevékenyddgmelked sporttevékenyséq)
jutalomban részesithetA jutalmazas egyént, vagy kozdsséget egyaratinét.

A jutalmazasok jellemz formai, kiérdemlésének jellez indokai, a jutalomadas
jellemzs idépontjai:

- osztalybnoki dicséret: az osztalyban végzett kozosségi kmwiségeért,
alkalomszeiten adva,

- szaktanari dicséret: adott tantargyban elért kikedd teljesitményeért,
alkalomszeiten, vagy a tanév végén adva,

- tagintézmény-igazgatoi  dicséret: a tagintézmeényberégzett kdzOsseégi
tevékenységért, az tagintézmény hirnevének oOregl@ite alkalomszéen, vagy a
tanév végén adva,

- nevebtestlleti dicséret: a nevéestllet tagjainak szavazata alapjan, a tanév
végeénadva.

A tanuldék magatartasanak és szorgalmanak ellginzése, értékelése
Ertékelés kritériumai:

Magatartas

Példas (5) Magatartasu az aki

- felelésségérzettel van a tagintézmeény, a kozosség ind@gtartia a tagintézmény
hézirendjét és igyekszik betartani masokkal is

- Onként vagy megbizasbdl munkat vallal a kozoss&geeizt megbizhatoan teljesiti

- tagintézményen kivili magatartasa kifogastalan

- Onalléan, meggyzédéssel és felébségteljesen nyilvanitja ki véleményét, emberi
kapcsolataibafszinte, niivelt fiatalhoz il hangnemet hasznal

- nincs fegyelmi buntetése, illetve fegyelmi sértégvaatkoz6 tanari bejegyzése nincs
igazolatlan mulasztasa

Jo (4) Magatartasu aki

- tanulmanyi és k6z6sségi munkajat becstiletesdite &livarhato moédon vegzi
- tarsas kapcsolatai a kdlcsonos tiszteletben alafuln

- ahazirend szabalyait legtébbszor betartja

- kommunikacié megfelél

- 1 oraigazolatlan hianyzasnal nincs tobb igazatatianyzasa
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Véltozé (3) Magatartasu aki

- az ebbbiek ellen sulyosan vétett
- kisebb mértékben, de ismételten 2-7 Ora igazoldiianyzasa van

Rossz (2) Magatartasu aki

- az ebbbiek ellen t6bbszor is sulyosan vétett
- szigoru fegyelmi megrovast illetve ennél sulyostdgyelmi bintetést kapott
- 7 6ranal tobbet igazolatlanul hianyzott

A bintetési tételek és az érvényes fegyelmi biusedtégy tanévre vonatkoznak.
Szorgalom:
Példas (5) Szorgalmu aki

- kotelességeit pontosan teljesiti, irasbeli felataendig elkésziti, hianyzasait rovid
idon belll potolja az orakra képességeinek medfeteés megbizhatéan készul

- aktivan részt vesz iskolai tevékenységekben, did@ikkomunkajaban, illetve
tanulmanyi versenyeken, palyazatokon

J6 (4) Szorgalmu aki

- az ebbbi kritériumok kozul nem mindegyiknek felel meddgéastalanul, de ilyenek
miatt szbébeli figyelmeztetésnél sulyosabb bintaetis terheli
- munkajaban altaldban pontos és megbizhato.

Valtozo (3) Szorgalmu aki

- az ebbbiek ellen kisebb mértékben és sorozatosan vetagyjis tanulmanyi munkaja
nem minden esetben van szinkronban képességeiwsiszBbb ideig elhanyagolja
tanulmanyait és osztalyzatai a legjobb tantargikbakpes és annal rosszabbak.

Hanyag (2) Szorgalmu aki

- az ebbbiek kozil tobb ellen is sulyosan ismételten vétibb tantargybdl nem
teljesiti a tanulmanyi kotelezettségét.

Amennyiben a tanul6 képességei nem teszik éeféed jobb tanulmanyi eredmény elérését, de
kotelezettségeit mindig teljesiti, irasbeli feladhatéaridbre mindig elkésziti, hiAnyzasai utan

9
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elmaradasait igh belll potolja, az orakra képességeinek megfereés megbizhatdéan készll,
akkor a hanyagnal jobb osztalyzatot is kaphat stongbol.

A kulonleges banasmaodot igéfytanuldk esetében a szorgalom tanulmanyi munkanész
ertékelésénél kiulondsen figyelembe kell venni, hagptt eredmény eléréséhez a tanuld
mekkora munkat fektetett be. Az értékelés részpekie hogy a tanuld 6nmagahoz képest
mennyit fejbdott és milyen volt a munkamoralja az értékebszhkban.

A fegyelme® intézkedések formai és alkalmazéasainak elvei

Ha a tanuld kotelességei vétkesen és sulyosan egigs$egyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi blintetésben részesithida a kotelességszegés jellege nem ad okot
fegyelmi eljaras meginditasara, uagy a tanuloval mien fegyelmex intézkedés
alkalmazhato.

A fegyelmesd intézkedésnevelési eszkdz, alkalmazasban figyedek#dl venni a tanuld
életkori sajatossagait és a terhére roétt kotelezs@gs sulyat. A fegyelm@&intézkedés nem
lehet megtorlé vagy megalazbesti fenyités, fizikai, lelki bAntalmazas alkalmaasa tilos.

A fegyelme? intézkedések forméi azok fokozata szerint, azlal&aasra jogosult személy
megnevezeésével:

- szbbeli figyelmeztetés az osztdlgbk vagy az iskolai foglalkoztatast tartdé személy
altal

- irasbeli figyelmeztetés az osztélgbk vagy szaktanar altal

- irasbeli intés az osztalyfiok vagy szaktanar altal

- irasbeli intés a tagintézmény-igazgato altal.

Az fegyelmed intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elényasil, ugyanakkor
figyelembe kell venni a kotelességszegés modjgyakorisagat is.

Szl hozzéaférése az elektronikus napléhoz

A szibk a tanulé beiratkozasat, illetve atvételét kéeet kapott felhasznalénév és jelszé
hasznalataval férhetnek hozza az elektronikus hapléBetekintési joguk a gyermekik
tanulmanyi edrehaladasat mutatdé adatokra van.

A szub jogosult az elektronikus naplé levetezendszerét hasznalni, a gyermekével
kapcsolatos hivatalos informaciok megszerzésérekgzdésére. A szdl az el§é szubi
ertekezleten irasban nyilatkozik arrél, hogy axtetsikus naplohoz az interneten hozzafer,
kulon papiralapu értesitést a tanuldval kapcsotatioa iskolatol nem kérkivéve a félévi
bizonyitvanyokat és az igazolatlan hianyzasokkal kecsolatos kdzléseket)
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A tanulmanyok alatti vizsgak
A tanulmanyok alatti vizsgak tervezettgtraka:

- osztalyoz6 és beszamoltato vizsga esetén a fabdsoutonapjanak eldele

- kulénb6zeti vizsga esetén a félévet mégelhonap masodik fele, illetve a félév &ls
honapjanak etsfele

- javitovizsga esetén augusztus &batugusztus 31-ig terjéddészak,

A tervezett vizsgaigbonttol valo eltérést — fliggetlendl vizsgabizotts#dti vizsgat kivéve —
a tagintézmény- igazgatd engedélyezheti.

A tanuld évkozi atvétele esetén a kilonbdzeti \azspontjat a tagintézmény-igazgato jeloli
ki az atvételt koveét harminc napon beldli égpontra.

Az osztalyoz6 vizsgara irasban, annak szikséegdsseggdllapitd dontés, illetve az annak
lehetiségedl szolo tdjekoztatas kézhezvételét kédvet5 napon belil a tagintézmeény-
igazgatonal kell jelentkezni.

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankeénti, évfolyamonik&ivetelményeit — a tanterv szerinti
témakorok és a pedagogiai program figyelembevétkl@vszaktanar irasban hatarozza meg.
A vizsgak idpontjarél a tagintézmény-igazgatoja irasban értesitosztalyoz6 vizsgara
kotelezett tanulét, tankdteles magantanulé esetsriBit, a vizsga idpontja ebtt legalabb
harom héttel.

Az osztalyozovizsga napjan a tanuldé mentesul arérdtogatdsanak kotelezettsége aldl. Ha
a tanuldénak ezen a napon szakmai gyakorlaton (zéwady nyari 6sszefligg) kellene részt
vennie, koteles tajékoztatni a gyakorlati kéipzly vezebjét és a szakmai gyakorlat veizet
tanarat a tavolmaradas okarol és egyben egyeztgtyakorlat potlasanak kisbi idopontjat.

Az iskolai foglalkozasok kozotti sziinetek

A tanorak kozotti szlinet a tanulok pihenését, ifdtilését szolgdlja. A tanuldk a szlinet teljes
idétartamara jogosultak.

A tanul6knak a tandrak kozotti szlinetekben, a tégményekben erre kijeldlt helyen
(tanteremben, folyoson, udvaron) kell vagy lehetotzkodniuk. Az iskola tertlete (épulet
fallal vagy keritéssel 6vezett része) sziinetekbemntgagyhato el.

A sziinetekben az Ugyeletes tanar rendelkezéskélbirtaniuk.

A csengetési rendbe meghatarozott hosszabtartdma sziinet (nagyszinet) éslsrban a
tanuldk étkezésére (tizorai, uzsonna) szolgétdaithm, amikor a tanuldok a tantermekben
vagy az iskolai buifében étkezhetnek.
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Az orarendet akként kell megtervezni, hogy a défistakban (12.00 — 15.00) a tanuld
igénybe tudja venni az iskolai étkeztetést, illetyeigodt korilmények kdzott esdicrtamba
ebédelhessendétkezésre biztositott dgtartam).

A szinetekben — a tagintézménybensléelyi gyakorlat szerint — iskolaradiotktdhet a
vezebtséggel egyeztetettdgontban, hangével és tartalommal.

A csengetési rendet a hazirend melléklete tartatmaz

A tanuléi munkarend

Az intézmény az adott tanévre vonatkozé éves memkhrszerint rikodik, melynek
beosztaséarol a tanév kezdetén értesilnek a tanuldk.

A tanuld napi munkarendjét az o6rarend és a csesigetsd hatarozza meg.
A napi tanitasi id a csengetési rendben meghatarozépattokban kezétik.

A tanul6 a tanitas kezdetesttllegalabb 6t perccel korabban kodteles megérkaznskolaba
és helyét a tanteremben elfoglalni, a szakteréith @dendesen, fegyelmezetten varakozni.

A 9 — 12/13 évfolyamokon a napi tanuléi munkareethltasat az osztalykozésségekben, az
osztalybnok altal kijel6lt hetesek segitik.

A hetesek

- gondoskodnak a tanitas egyes targyi feltét@iéiszta tabla, kréta, szemlélbesszkoz,
szelbztetés, hulladék — szennyeiZsmenetes kdrnyezet);

- szamon tartjak a foglalkozastdl tavoliéeet;

- jelzést adnak efsorban a szaktanarnak, osztéhdknek a tapasztalt, de altaluk meg
nem oldhaté problémakrol, rendellenességiekianyossagokrol, eseményékr

- aszekrények rendjét, zarva tartasat, valamiah@dsi nap végén azok kidritéset;

- felligyelik az osztalyt a tanar megeérkezeéséig;

- a becsengetést kdwet0 perc utan jelentik az iskola titkarsagan artienyat;

- tajékoztatast adnak az osztalyk6zdosség eseméhyanr osztalypnoknek és a
foglalkozést tartd6 személynek;

- az oOra utan gondoskodnak a helyiség tisztasagam@néljéél (hulladék 6sszeszedése,
szekek rendbe rakasa, tabla letorlése, ablakolsaavdagitas leoltasa, ajtok bezarasa
vagy becsukasa), tovabba az utolso tanarral Geltéq hogy a padokon, padokban, a
szekrényekben és mas helyeken iskolai felszerelésamadjon.

A heteseket munkdjuk teljesitésében mindenki kétedgiteni.
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A tanitdsi 6rdhoz szikséges egyes szemiéksizkdzok biztositasat a tanulok onkéntes
jelentkezése alapjan tantargyi félgbk segitik. llyen tantargyi feléd lehet a szertaros, a
térkép, multimédias és egyéb oktatasi eszkdlzeskzitésének felése.

Az egyes tanoran Kkivili iskolai rendezvényekokékzitésében, lebonyolitasdban és
lezarasaban a rendezvény megszervezeséétisietete kijeldlt tanuldk6zdsség minden tagja
koteles kozrerikddni.

A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

Altalanos szabalyok

Iskolai foglakozasok alatt a tandrat, a foglakozaatamint az iskola altal szervezett vagy
fellgyelt egyéb (tandran kivuli) foglalkozast kétteni.

A tanulo koteles az iskolai foglakozasokon tisztdattal, alkoholtdl, vagy mas kabitd hatasu
anyagtol, szeél mentes allapotban megjelenni és részt venni. skoléban tilos az
alkoholtartami vagy mas kabité hatdsi anyagok, ekzdiogyasztasa, fogyasztasra
felkindlasra, az iskolaba tortebevitele.

Az iskolaban tilos a dohanyzas.

Az iskolaban a tanulok alkaloms#en sem folytathatnak vallalkozasi jelietevékenységet.
Tilos az iskoldban és a kérnyéken mindenfajta swsejatékizése, szervezese, arusitasa es
fogadasa.

Egyes iskolai foglakozasokon — munka- és balesetw@dokokbol, vagy a tevékenység
jellegél®dl adéddan - munkaruha, w&diha, formaruha, véeszkoz viselése kotel@zilletve
tiltott viseletre vonatkoz6 éirasokat a szaktanar, gyakorlatvézefelligyeb személy
elézéleg, valamint az adott foglalkozas kezdetekor higja figyelmet.

Az iskolai foglakozasokon a tanuld koteles fegyeletten és kulturaltan viselkedni. A
foglalkozas rendjét zavaré tanuloval szemben aré@ddben meghatarozott fegyelmiez
intézkedés alkalmazhato, ennek eredménytelenségenesvagy rendzavaras jellegjét
flggéen pedig a rendzavaré tanul6 a tagintézmény-ighgat illetve helyetteséhez
kisérend.

Az iskolaban a tanulonak a j0 izlés és kozerkokabalyait betartva kell megjelenni. Az
0ltozkddés ne legyen izlesrombolo, testi épseggisaségét veszelyeziefA ruhazat legyen
tiszta, a megjelenés az iskolai munkahoz alkalmdako

A tanulé a tarsaival val6 érintkezésben, viselkbdasertilje a (nyelvi és testi) durvasagot, és
utasitsa el az agresszio, az 6nbiraskodas barnsggyitvanulasat.

Az iskolai foglalkozas ideje alatt tilos taplalkazrkivéve a feligyel személy Aaltal
engedélyezett vagy foglalkozas jellegead6do eseteket.
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Az iskolai foglalkozasok ideje alatt tilos barmebkar kil$ kornyezettel, akar a foglalkozas
helyén lévk egymas kozotti kommunikacidjat letieé tewd eszkdz (pl. mobiltelefon,
szamitogeép, ado-vévkészilék) hasznalata. Ezek az eszkdzOk csak lgkétpéllapotban
tarthatok az iskolai foglalkozas ideje alatt, kigéa fellgyed személy altal engedélyezett
eseteket, valamint az iskolai kommunikacios eszkardiatasi céli hasznélatéat.

A tanuldék egymasrdl csak a személyiségi jogok bétawal készithetnek kép- és/vagy
hangfelvételt. Személyiségi jogot sért kilbnosen, h

- afelvétel készitéséhez az érintett személy neult janzza, vagg hozzajarulasaval

- készllt felvétel kbzzétételehez az érintett szeméty jarult hozza.

Az iskolai foglalkozasokrdl a tanulok csak a folgtaast tartd személy engedélyével
készithetnek kép- és/vagy hangfelvételt.

A tanuldk a tanév kezdetekor tesznek nyilatkozatodl, hogy az iskolai rendezvényeken
(pl. iskolai Unnepélyek, megemlékezések) és egyab, iskolai kozélethez tartozé
események alkalmaval (pl. tanulmanyi, szakmai- pertgersenyeken, kirandulasokon,
egyéb foglalkozasokon) hozzajarulnak-e ahhoz, hogjyk kép- és/vagy hangfelvétel
készilhessen. Tovabba hozzajarulnak ahhoz, hogkeeaefelvételeket felhasznaljak az
iskola hivatalos és bdls kozzétételi helyein (pl. az iskolai honlap galgiéan,
iskolatjsagban, iskolai évkényvben és mas iskoladwanyokban, iskolaradidban, iskolai
falijsdgokon) a tanév eseményeivel, valamint akol&é kozélet bemutatdsaval
Osszefiiggéshen. A tomegfelvételekhez és a nyilvkidaszereplések felvételéhez nincs
szukseég a tanulék hozzajarulasara.

A tanéréak

Szaktanteremben vagy gyakorlati helyszinen tartadrdoesetén a tanulék a szaktanterem
vagy a munkahely étt, illetve a kijeldlt helyen csendben és fegyeletéan varakoznak a
pedagogusra, oktatéra.

A tanuld koételessége, hogy a tandra eredményestsmédimezett magatartassal és aktiv
munkaval segitse. Masokat a tanulashoz valé jogukibem akadalyozhat, ezért nem
tanusithat olyan magatartast, amellyel masok figgela tanulasrél elterelheti.

A tanuld a szamonkérés alkalmaval csak olyan seg&det hasznalhat, melyet a
foglalkozast tartd személy ébleg engedélyezett, illetve amelynek hasznéalatakéska
vélemény alapjan a tagintézmény-igazgato hatamzathgedélyezte szamara.

A tanuld csak rendkivil indokolt esetben, a pedagogngedélyével hagyhatja el a
tandrat. Ha a tanora elhagyasa végleges, ugy aéngkt, okat és pontos idejét a napléban
kell rogziteni.

A pedagogus csak rendkivil indokolt esetben hivketotanorarél. Tavolléte idartaméara a
hetesek felligyelik az osztalyk6zdsséget.
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A testnevelési 6rakra, edzésekre (a sportfoglalkogékra) vonatkozo kilon szabalyok:

A testnevelési 6rakon a részvétel minden tanuldnara koteled. A testnevelés oOrara az
eléirt sportfelszerelésben (sportnadrag, spostciphér zokni, iskolapold) kell megjelenni. A
sportfoglalkozasokon a tanuldk a balesetek elkediédekében, nem viselhetnek ékszereket.

Az egyéb foglalkozasok és alkalmak

Az egyéb foglalkozasokra a tanorai foglalkozasolkabsiyait kell értelemszéen
alkalmazni.

Az iskolai Unnepélyeken, megemlékezéseken a tagimddyben élirt Gnnepi 6ltbzetet —
sotét alj/nadrag, fehér blaz/ing, iskolai nyakkéndkell viselni. Az iskolat képvisél
sportrendezvényeken az iskolai polo viselése kaiele

A tanuldk altal rendezvényt szervezni csak a tégimeny-igazgato irasbeli engedélyével
lehet. Engedélyezés esetén kijel6li a rendezvérigjdmesenek legkébbi idépontjat, a
felligyelettel megbizott személyt és meghatarozhatjgendezvény megtartdsanak egyeb
feltételeit is.

A diakkorok

A tagintézmény, a tanulok érdékiese és igényei szerint — egyéb foglalkozasnak nem
minésuls — diakkoroket (szakkaor, érdeéklési kor, dnképikor, énekkar, mivészeti csoport) is
szervezhet.

Diakkor létrehozasara a tanuldk és a tagintézméhy tagjai tehetnek javaslatot. A javasolt
diakkor létrehozasardl minden tanév elején a rigesiilet dont kijelolve annak fetedét. A
diakkor szeptember elefdta tanév vegeéig kodik. A diakkorok tevékenysedrés
feleléseirsl a tanév elején az osztabyfokok tjékoztatjak a tanuldkat.

A tanuldk dnkéntes alapon maguk is létrehozhatnakkdrt, feltéve, hogy rendelkeznek az
érintett szidk irasbeli engedélyével, a diakkdr megalakulaségintézmény-igazgatonak
bejelentették, a dkodési feltételeket (helyszin, dpont, stb.) egyeztették, valamint a
diakkér munkajat seditnagykoru személyét a tagintézmeény-igazgato jowthag

A tanulok tantérgyvéalasztasaval, annak médositadsav&apcsolatos eljarasi kérdések

A tagintézményekben minden év 4prilis 15-éig elkészs kozzéteszik a tajékoztatot
azokrol a tantargyakrol, amelyekba tanuldk tantargyat valaszthatnak, illetve &édskités
szintjell is. A tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy atéagyat ebrelathatdban melyik
pedagogus fogja oktatni.
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A tanul6 majus 20-4ig adhatja le a tantargy eés Ikéseilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Ha a tanuld iskolakezdésyell iskolavaltas miatt nem tud élni a
valasztasi jogaval, felvételi kérelmének elbiradlas#tt egyezteti elképzeléseit a
tagintézmény-igazgatoval, vagy az altala kijelokdpagogussal. Az iskoldba uGjonnan
beiratkozé tanulé esetén a beiratkozaskor adhaté& tantargy és a felkészilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését.

A tantargyvalasztas jogat a s&igyakorolja, vagy tizennégy évesnébsebb tanulé esetéen
— feltéve, hogy nem cseletkeptelen — a tanul6 és a sk#bzosen gyakorolhatja. A tanulo,
illetve a szib az adott tanév kezdetéig a tagintézmény-igazgatfedelyével irasban
modosithatja a tantargyvalasztasat. A tanul6t arfiidgrasban tajékoztatni kell.

A korabbi tanulmanyok beszamithatosaga

A szakképzeési torvény alapjan a szakkeépesités sdakévetelményeinek teljesitésébe a
megegyeé tartalma korabbi tanulmanyokat be lehet szamitani.

A beszamitds iranti kérelmet a szakképzést folyitatEzmeény igazgatdjahoz kell benydjtani,
a kérelemhez mellékelni kell azéektes tanulmanyok és az azokkal megegyartalmu
kovetelmények teljesitésének egyideégazolasat, valamint a tantargyat az adott tangévbe
tanitdé szaktanar javaslatat.

A beszamitas mértékidr(mentesités a tanodra latogatasa alol vagy mentssaétantargy
tanulasa aldl)a szakképzeést folytatd intézmény vépedont.

Megfeleb feltételek esetén, azaz ha a korabbi tanulmanyegzdmitasa kell szamu
tantargyat érint, &épzési id lerbviditésds lehetséges.

2011. évi CLXXXVIIl. torvény a szakkép#bsr22. § (1) A szakképesitésre todén
felkészitéskor a tanuldddetes szakiranyu szakmai képesitése és szakiraakkepesitése a
szakgimnazium pedagogiai programja részét k&peakmai programban meghatarozottak
szerint a tanulmanyokba beszamithatd, amelynelek#éft és tartalmardl a kerettantervben
meghatarozottak figyelembevételével az iskola mjaza hataroz.

Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkdzs az iskolahoz tartozé
terlletek hasznalatanak rendje

A tanulé kdzremiikddése sajat kornyezete rendben tartdsaban

A tanulé koteles a sajat kdrnyezetét — értve ett ala altala rendszeresen hasznalt tanuldi
helyet, kollégiumi féshelyet; a tanuladsra vagy azzal dsszebfliggunkavégzésre szolgald
helyiségeket, tereket; az iskola kdzOsségi helgigégs tereit, valamint az iskolaépliletet
kozvetlen 6veé terlletet — tisztan és rendben tartania. Enneété&ben koteles a keletkezett
vagy eészlelt szilard hulladékot a hulladéktarolééregben elhelyezni, a szenngdgést
feltakaritani vagy a feltakaritas érdekében a f@ligszemélynek haladéktalanul szélini.
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A tanulo kotelessége, hogy az iskolai létesitmérgselkeszktzok épségét, allagat drexze,
azokat rendeltetéss#en, az dlirasoknak megfeléen hasznalja, illetve lehitégeihez
meérten ovjaket a karosodastol.

A tanulé kotelessége, hogy ugyeljen sajat és taisalai felszerelesének védelmére,
rendeltetésszéen hasznalatara, karosodastol valé megdvasra.

A tanulé koteles jelenteni az osztdlybkének, vagy rendkivili esetben az iskola
barmely mas alkalmazottjanak, ha az iskolai vaggonlvagy a sajat, illetve tarsai
vagyonaban karosodast észlel.

A tanul6 az iskola terlletén talalt gazdatlan takgy az iskola portdjan, vagy az erre kijel6lt
helyen koteles leadni.

A tanul6 koteles az energia felhasznalassal (té&givizvételezés, stb.) takarékoskodni,
azokat csak a sziikséges mértékben igénybe venanudk tulajdonaban Iévmobiltelefon,
laptop, tablet, e-book egyéb elektromos készllk&gé az iskolaban tilos.

Az iskolai helyiségek, terek és teriiletek hasznaiaendje

A hagyomanyos tantermekben csak az osztalykozdagg@l, vagy a tandrara oda beosztott
tanulok tartozkodhatnak. A tanterem kulcsat — argiirem a tanitas kezdetestl zarva van

a portarol, vagy az erre kijeldlt hetyrlehet elkérni. A tantermet csak tiszta, rendezett
tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban lehetggiiamely allapotot a hetesek kotelesek
ellerdrizni és megtartatni. A tantermek kulcsat a portéagy az erre kijeldlt helyre kell
leadni.

A tanterem felszerelési targyai (padok, asztalekksk, tanari asztal, stb.) a tanulast, tanitast
szolgdljak, elrendezésiik megvaltoztatasa csakzalgnok vagy a szaktanar engedélyével
lehetséges.

A tanteremben |&v dekoracié az oktatassal, vagy az iskolai éledbétl 6sszefldy illetve

az esztétikus és harmonikus kérnyezet kialakitasgftheti. A dekoracid feligyeletét az
osztalybnok latja el. Az Unnepi vagy egyéb alkalomra szélddhagyo dekoraciot a kijeldlt

felelos személyek, vagy kozosség helyezik el, ediesgondoskodnak az eredeti allapot
visszaallitasarol.

A tanulok az iskola szaktantermeit, gyakorlati maimilyeit csak nevél fellgyelettel
hasznalhatjak. A szaktantermekre és a gyakorlatnkatelyekre vonatkozO sajatos
hasznalati rendet vagy a bejarati ajton kell ekaety, vagy a tanuldknak a tanév kezdetekor
irasban kézhez kell adni.

A szamitogépterem hasznalata:
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A szamitogép haldézat nagy anyagi és szellemi drtké&pviseb rendszer. Felhasznaldinak
vallalniuk kell a hasznalattal jar0 kotottségeket A szabalyzat a halézat biztonsagos és
folyamatos nikodtetését szolgalja, magaban foglalva azon szigeabalyokat €s normakat,
melyek a halézat tikodtetéséhez nélkulozhetetlenek. A szabdlyzatinaataa a géptermek
hasznalatara vonatkozo altalanos szabalyokathasfatalok jogait €s lelésegeit.

Betartasuk akkor is koteléz ha valaki nem ért velik egyet, vagy nincs tisataka
jelentségukkel.

Alapveté gépterem hasznalati szabalyok:

A gépteremben didk csak a fellgitahar vagy rendszergazda (esetleg egy altala
megbizott diak) engedélyével és annak fellgyeletibethtartézkodhat.

Minden gépre csak a sajat (esetleg a fell@§kelkapott ideiglenes) felhasznaldi
névvel lehet bejelentkezni.

A tagintézmény haldzataba, illetve szamitogépeitesak kulon engedéllyel
csatlakoztathaté sajat hardver. (Az iskola nemaVdélelbsséget a szamitdégépekhez
csatlakoztatott adathordozoért és annak tartalmaért

Mindenki koteles vigyazni a gépterembendértékekre.

Barmilyen meghibdsodas vagy rendellendkinlés esetén azonnal értesiteni kell a
teremben fellgyélszemélyt.

Javitast, karbantartast csak az arra kijeldlt sndez végezhet.

A felhasznélonak joga van:

jogosultsaganak megfetedn a szamitdgéptermek és az iskolai halézat hadana)

az internet hasznélatéara éssizaeretek kozott;

a szerver merevlemezének hasznélatara a rendel&edés lemeztertilet mértékeéig
olyan sajat allomanyok tarolasara, melyek az oktaia kapcsolédnak (Sajatgép H-
megha;jto);

a szerveren elhelyezett nyilvanos programok ésmdlityok hasznalatara;

sajat allomanyainak lemezre mentésére; ez egybériedelossége is.

A felhasznalo elvarhatja:

a szerveren tarolt anyaganak roegseét (a tanév vegeig) és annak bizalmas kezelését

A felhasznal6énak nem szabad:

a jogosultsagi koren kivil éhozzéaféréssel probalkozni (a rendszert feltorni);

a gépterem elektromos hal6zataba barmit (pl. tetgfrsatlakoztatni;

az altala vagy mas altal hasznalt berendezésegjbletsés a kdbeleihez nyuini;
szamitogépet engedély nélkil bekapcsolni, kikapeswalgy Ujrainditani;

a halézat, a szamitdgép, az operacios rendszer eggdb programok bedllitasait
engedély nélkil megvaltoztatni; programokat tekpitvagy toréini;

masok adatait és munkait azok engedélye nélkiladal, letoréini, médositani;

a géptermi berendezéseket, butorokat nem rendsdixtiien hasznalni vagy rongaini.
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Egyéb rendelkezések

- a gépterembe ételt, italt bevinni kizar6lag zagcomagolt) allapotban lehet, tehat ott
fogyasztani tilos;

- a geépteremben egymasra és a gépekre veszélyes idxlekedni, a szamitdogepeket és a
hozza csatlakozé eszkdzoket elmozditani, emelgetoigatni, a csatlakozasokat
megbontani tilos;

- agéptermi foglalkozasokon mobiltelefon hasznatatk tanari engedéllyel lehetséges;

- atragar kifejezések hasznélata kerttend

- agépteremben csak engedéllyel szabad hang-, fignyagy filmfelvételt késziteni;

- a tevékenység (tanitas) megkezdésekor és befejezéflertrizni kell a berendezési
targyakat, sérilés, rongalas esetén érteditead teremben felligyél tanar vagy
rendszergazda.

Minden tanév végén, a szamitbgépeken és a szereefethasznaldk altal tarolt egyéni
alloméanyok torlésre kerilnek. Indokolt esetbenraiszergazda kivételt tehet.

Az itt fel nem sorolt esetekben a jogszabalyokz4llanos erkdlcsi normak az irdnyadoak.

Az informatika tanar vagy a rendszergazda indokedetben (ideiglenesen) a helyi
szabdlyozés tekintetében masképp is rendelkezhet.

Klinikai €és demonstracios termi gyakorlatok hazirerdje

A koteled szakmai gyakorlatokat az intézményekkel kotottiemyiikodési megallapodas
alapjan az iskola szervezi. A gyakorlatok pontdgédteidejét a beosztas rogziti, letdltesét a
gyakorlati napl6 és a tanulmanyi kényv igazolja.

— A terileti/klinikai, és a demonstracios termi gyd&ton a megjelenés az iskola éltal
eléirt munkaruhaban, névtablaval kotéleamennyiben nem megfelebltozékben
(gyarétt, rendezetlen...) jelenik meg, a gyakorlohélyhazakildhet, hianyzasa
igazolatlannak midsdil.

— Fontos a pontos munkakezdés és befejezés.

— Atestékszer hasznalata baleset é$fégveszélyes, ezért tilos!

— Miikorom és festett korom viselése nem engedélyezett.

— A gyakorléhelyet a tanulé a gyakorlat ideje alastlc engedéllyel hagyhatja el!
(osztalyos szakoktatd, osztaigbk).

— Az igazoltan hianyzott Oradkat a tappénzes papiigakolhatja, €s engedélyezett
kérelemmel potolhatja.

— A gyakorlaton latott és hallott eseményekre, szgekék a titoktartas vonatkozik,
fotok nem készithék, internetre nem tehgk fel!

— A gyakorlatok ideje alatt a telefont csak a szueeflpihedidében hasznalhatja!

— Munkavallalas nem torténhet a gyakorlati térhére!
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— Az érettséqgi ditti képzésben a tanulok részére a dohanyzas tlagakképzésben
résztvevk a kijeldlt helyen dohanyozhatnak!
— Atanulo a hazirend betartasaval vehet csak resigkalai és klinikai gyakorlaton!

Balesetvédelmi alirasok testnevelés oradkon és a sportkori foglalkosékon

— Atornaterembe kizardlag tanari engedéllyel ésegigben szabad belépni!

— A tornaterem eszkdzeit, valamint a folydéson tasakreket csak tanari engedéllyel és
felligyelettel szabad hasznalni!

— A kondicional6 terembe tanari engedély nélkil beiéios!

— A kondicional6 terem eszkozeit egyediul senki nenszhalhatja, legalabb egy
segibnek jelen kell lennie!

— Tilos a testnevelés orara mobiltelefon, szamitogeld-vewd, kép és hangrogzitésre
alkalmas késztilek bevitele, ez a felmentett tamal@k vonatkozik!

— Tilos a testnevelés 6ran testékszert, karérakmmot és egyéb esetleg sértilést okozo
targyat viselni.

— A testnevelés 6ran azoétt sportfelszerelésben (sportnadrag, spostcfphér zokni,
iskolapold) kell megjelenni!

— A sporteszkdzoket és a tornaterem, illetve a kood&o terem eszkozeit a tanuld
koteles rendeltetéssi@n hasznalni! A sporteszk6zok nem megtel@llapotat és a
hasznalat kézben esetlegeseéfatiulé megrongaldédasat a tanuld koteles azonnal
jelezni a szaktanarnak. Hibas sporteszk6z hasandilis! A seérllt eszkdzok
hasznalatabél addédd anyagi karokozas szandékosalésngk migsil, illetve az
eblbl adddo esetleges személyi sérulésért adedélg a tanulét terheli!

— A sporteszk6zok nem megfalehasznélatabol szarmazd kérokat a tanuld koételes a
leltéri értékek alapjan megtériteni! A nem megfelel Hazirendbe Utkdz -
magatartasbél és nem a megfélebporteszkdzhasznélatb6l adoédé személyi
sérlulésekért és balesetekért az iskola és a saakeebsségre nem vonhaté.

— Az 0lt6z6k rendeltetésszérhasznalata a tanulok kotelessége, a rongalastudota
illetve az osztaly koteles megtériteni a javitaankék szamlaja alapjan!

— Az oltézoben hagyott értéktargyakért az iskola féskeget nem vallal, még akkor
sem, ha az olt@k zarva vannak!

— A szertarba belépni és onnan sporteszkdzoket kiesak tanari engedéllyel szabad!

— A tornateremben inni és étkezni tilos!

— Testnevelés orardl felmentést csak orvosi igazaldgjan lehet kérni. Az egy hénapot
meghaladoé felmentést az iskolaorvosnak jelentefii ke

Konyvtar

A konyvtar helyiségében csak a kdlcsonzésért deletzemély jelenlétében lehet
tartdzkodni.
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A konyvtar a tudasban és az ismeretszerzésben eladé@lyllés helye, ezért a csend és
fegyelem betartasara kalénésen tgyelni kell.

A helyben hasznéalatra levett dokumentumokat a Mhedylkell visszatenni, vagy a
konyvtarosnak atadni, a koélcsondzni kivant dokummermkat a konyvtarosnak kell
bemutatni. A kbnyvtarba ételt, ital bevinni, illetott taplalkozni tilos.

A konyvtarhasznalat rendjét a SZMSZ tartalmazza.

Iskolai bifé

Az iskolai bifé a tanulok kisebb jellégetkezését szolgalé hely vagy helyiség, melyet a
tanuldk az egyeztetett nyitva tartas és valaszaéeéott kifliggesztett sajatos hasznélati rend
szerint vehetnek igénybe.

Az iskolai étkezde — ideértve az iskolaépuletenulkivmas intézményben biztositott
étkedhelyet is — a tanulokéBtkezéseét szolgald helyiség. Az étkezde az otiggdaztett
sajatos hasznalati rend szerint véhgénybe.

Az iskola egyéb kozosségi helyiségei (klubtermekkolaradié helyisége, stb.) az
igénybevétel céljanak, élartamanak és feltételeinek egyeztetésével, adéajyes az abban
folyo tevékenység felésének megnevezéseével, a tagintézmény-igazgatd éygesizerint
vehetk igénybe. Az egyéb kdzosségi helyiségek sajatesrddati rendjét a bejarati ajton ki
kell figgeszteni vagy irasban kell atadni a hasadl felebs személynek.

Egyéb kdzosségi terek

Az iskola szocialis helyiségeit (WC, mosdd, olipzstb.) csak rendeltetéssien, az
egészségugyi és higiénés szabalyok betartasawlhakznalni. A tanuldk csak a szamukra
fenntartott — kiirassal jelzett — szociélis helgeket vehetik igénybe.

A folyosékon, lépc8hazakban, auldban, az iskolaépllet mas kdzosséginteaz
iskolaépileten kivili tereken és udvaron ugy kéltlekedni, illetve ott olyan tevékenységet
kell folytatni, hogy azzal a tanulé ne veszélyezéese maga, se masok testi épseget, illetve
az iskola, vagy a tanuldk vagyonat. Az épuleteriilbdbbalni, vagy az épilet ablakain
barmilyen targyat kidobni tilos. Udvari jatékokatak felligyelet mellett lehet végezni. Az
iskola tertletén a tanulé nem kézlekedhet jareh, ideértve a kerékpart, motorkerékpart is.
A kozosseégi tereken is kerilni kell a larmazastitéesi idbben a hangos beszédet. A
kozosségi terek feliigyeletével megbizott néwhsitasait be kell tartani.

Az iskola berendezési targyainak, eszkdzeinek hasaata

A tanulé koteles az iskola berendezési targyaitk@zeit (eszkdzok) rendeltetésdmn, az
elézetesen ismertetett munka- és balesetvédelmi smdipalk megfeldlen, a feligyei

21



Hazirend | 2017.

szemely iranyitdsa és utasitasa szerint haszwalaimint ezeknek — az eszkéz, valamint a
hasznalat jellegét figgéen — az alkalmankénti, vagy oklbbzonkénti rendben és tisztan
tartasaban, valamint karbantartasaban a felaggeemély iranyitasa és utasitasa szerint
kozrenmikddni.

A tantervi kovetelmények teljesitéeséhez szikségezktedk csak felligyelet mellett
hasznalhatok, ideértve a készenléti allapotbariétiélyezést is.

Az eszkdzoket az iskolai foglalkozasokon kivil csatagintézmény-igazgatd engedélyével
lehet hasznalni.

Az eszkbdzhasznélatra is vonatkozO tagintézmenyié vésl 6vo dlirasokat az SZMSZ
tartalmazza.

A tanulé altal az iskolaba bevitt dolgokra vonatkos szabalyok

A tanulo6 csak a tanulashoz szikséges eszkdzokstefelést (dolgot) viheti be az iskolaba.
A tanulashoz nem szikséges dolog bevitele csakitangedéllyel lehetséges. Tilos a testi
épséget, vagyonbiztonsagot veszélyéztetzkdz, vagy ilyennek latsz6 targy bevitele az
iskolaba.

Az iskola erre kijeldlt berendezési targyai (padskekrények), a tanulé altal bevitt dolgok
ideiglenes, az adott tanitasi napra toftédrolasat szolgéljak. A tanuldé koteles a tarolo
eszkozok és helyek rendben tartdsardl, a tandésidfejeztével kitritésérgondoskodni.

A tanulok csak sajat felédségikre jarhatnak jafivel az iskolaba, melyeket az arra kijel6lt
helyen tarolhatnak.

Az iskola nem vallal felélsséget a tanulo altal bevitt dolgok mieggséert. A bevitt dolgok
megirzése, az elvesztésibeltulajdonitasbdl, megrongalédasbdl éréackazatok viselése a
tanulot terheli, az azokbdl erettar — az iskolara nem harithato at.

Az iskolan kivili magatartas

A tanuld koteles a foglalkozéas, gyakorlat helyeristiegazdalkodd szervezet, intézmeény
rendjét és a szakmaetikai szabalyokat betartaniigyfelekkel, ellatottakkal szemben
tisztelettudod, kulturdlt, udvarias, humanus magasatandsitani.

A tanuld koteles, az iskola &ltal szervezett, a agédiai program veégrehajtasahoz
kapcsolodo iskolan kivili rendezvényeken fegyelrtteneertéktartd és udvarias magatartast
tanUsitani; a rendezvény ideje alatt a felligyelel&itd, vagy a vezetésével megbizott
személy utasitasait betartani.
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A tankonyvellatas iskolan belili szabalyai

A tankonyvellatas a Kecskeméti SZC intézményeibecedtralizaltan, tagintézményenként
szervezett. A tagintézményekben a tankdonywsleszervezi és koordinalja a tanulok
tankonyvellatasat. A tankonyvfetsl kijelolésére a tagintézmény-igazgatd tesz jat@tskz
intézmeényvezének

A tankonyvfelelés, a jogszabalyok altal meghatarozott
hatarid 6ben

a fenntart6 Altal jovahagyott tankonyvlistait a pEdpusok és szakmai

munkakdzosségek rendelkezésére bocsajtja;

- az ebzetes tankdnyvigényeket osztalyonként és tagintaygnszinten 6sszesiti;

- az osztalypnokok kozrenikddésevel eljuttatia a sdikhtz a tankonyvellatassal,
tankonyvkolcsonzéssel és a kedvezmények igénydévete kapcsolatos
tajékoztatokat, nyilatkozatmintakat, majd 0sszesigket;

- a tagintézmény-igazgatd kozrékddésével eljuttatia a tagintézmény szl
szervezetéhez azéektes tankdnyvigénylést véleményezésre;

- a szubk nyilatkozata, a sz@il szervezet véleménye, valamint a tankonyvtari
allomany figyelembe vételével korrigalja a tankoiggnylést, majd megkuldi a
fenntarténak annak jovahagyasa végett;

- afenntarto j6vahagyasat kogen elkildi a tagintézmény tankonyvrendelését

- ellendrzi a kedvezmeényt igénybeuvévjogosultsagat;

- a tanév kezdetén rendelkezésre all6 adatok alapjém fenntartdé jovahagyasat
koveben elkésziti és elkiuldi a potrendelést a Konyviat@hak;

- kozrenmikddik a potrendelés atvételében és a kiosztasaban;

Kodnyvtarellatonak;

- a tanév végén rendelkezésre 4all6 létszamadatok jaalap- a fenntarto
jovahagyasat kovéen — modositja a tankdnyvrendelést;

- atveszi a megrendelt tankdnyveket és kofildidik a tartés hasznalatra rendelt
tankdnyvek konyvtari bevételezésében,;

- megszervezi a tankonyvek kiosztasat;

- ellerérzi a tankonyvek ellenértékének medgfizetését, valama kedvezményt
igénybe&evik jogosultsagat;

- a tanév kezdetén rendelkezésre all6 adatok alapjan fenntartdé jovahagyasat
koveen elkésziti és elkildi a pétrendelést a Konyviar@hak;

- kodzremikodik a visszaruzasban, a potrendelés atvételébarkidsztasaban;

- a tanév soran folyamatosan figyelemmel kiséri aultdn tankdnyvellatasanak
helyzetét.

Az ingyenes tankonyvek kezelésének szabalyzata
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Az ingyenes tankdnyvellatas

A tanul6 joga, hogy a nevelési-oktatasi intézménybesaladja anyagi helyzaiéfiiggoen -
kérelmére a tankdnyvellatasban normativ kedveznmemyészestiljon (ingyenes tankdnyvek).

Iskolankban az ingyenes tankdnyvellatas - a koZgeveadrvény és a tankdnyvtorveny
rendelkezései alapjan - teljes mértékben az iskdlayvtaron keresztil tortérkdlcsdnzéssel
valésul meg. A tankdnyv az iskola tulajdona, a tdrusak hasznalja azt.

A konyvtarbdl kapott tankdonyveket minden tanév wvegéssza kell adni az iskolai
konyvtarba.

Igénybejelentés, a jogosultsag igazolasa

A tanuld, illetve a szidl az iskolaban - a csalad szocialis vagy anyagizieedpl fliggoen -
ingyenes tankdnyvellatast igényelhet. Az igényldsden év marcius-aprilisaban - belép
osztalyoknak a felvéteil torténs kiértesités utan - az erre rendszeresitett igéapdn kell
benyujtani. Az igénybejeletifapot, valamint az ingyenesség feltétéleazol6 tdjékoztatast a
didkok — legalabb 10 nappal a benyuljtasi hatamdbtt — megkapjak, azok az iskola
honlapjardl is let6lthék.

Az igénybejelentési hatarid elmulasztdsa jogves#t Igénylés esetén ingyenes
tankdnyvellatast koteles az iskola biztositani ppadi rendszédr iskolai oktatasban résztuwev
tanulé szamara, ha a tanulo, illetve a 82gihzolja a jogosultsagot az alabbiak szerint:

= tartésan beteg (szakorvos igazolja),
= sajatos nevelési igéfiyfszakérdi és rehabilitacios bizottsag igazolja),

0 mozgasszervi, érzékszervi, ertelmi vagy beszédtégpa, tobb fogyatékossag
egyduttes difordulasa esetén halmozottan fogyatékos,

0 pszichés fefldés zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamattatosan és
sulyosan akadalyozott (pl. dyslexia, dysgraphiacdiculia, mutizmus, kéros
hyperkinetikus vagy koros aktivitaszavar),

= harom- vagy tébbgyermekes csaladba@n(@lmegallapitott csaladi potlék igazolja),

= pnagykorl és sajat jogan csaladi pétlékra jogosaltmegallapitott csaladi potlék
igazolja),

» rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben része@d er6l szol6 hatarozat
igazolja).

Az igényblap benyujtdsaval egyidéeg be kell nydjtani a normativ kedvezményre valo
jogosultsagot igazolé iratot vagy annak fénymasolat

Szikség esetén a csaladi potlékrol szol6 igazaashunkaltatd, a munkahellyel nem
rendelked részére az Allamkincstar Terlleti Igazgatosaga kidj

Az igényb az altala k6zolt adatok valédisagaért bibjeasi felelésséget visel, az azokban
bealld valtozasokrél az iskolat 15 napon belul @témie kell. Elleirzés soran a fenntartd
vagy az Allami Szamvészék bekérheti az igazolasokat.
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A hatarid 6 jogveszt. Ha az igényd az igényblapot és a sziikséges igazolasokat hatéeid
nem juttatja el az iskolaba, az iskola nem kotal&e$bb bejelentett igényt kielégiteni.

Ha az igényjogosultsag a tanul6i tankonyvvasarlashgujtott normativ hozzjarulas
igénylését koveét idépont utan all be (pl. iskolavaltas), az iskola a gha&
tankdnyvallomanybdl kélcsonzéssel teljesithetiggEnit.

A tankobnyvek kolcsdnzése, a tankdnyv elvesztésemgly megrongalasaval okozott kar
megteritése

A tanuld a tamogatasként kapott ingyenes tankonykételes medrizni és azt
rendeltetésszéen hasznalniA kdnyvekbe beleirni nem szabad.

A tankdnyveket az adott tanév utolsé tanitasi hktdell adni a konyvtarban.

Az érettségié tanuldk legkésbb a szbbeli érettségi vizsgajuk elsapjan kotelesek a naluk
levé tankonyveket leadni az iskolai konyvtarban, aztgégi vizsgara vald felkésziléshez
nem hasznalt tankdnyveket legébb az utolsé tanitasi napon (személyesen, tételesen
leszamolval).

Meg kell tériteni a tankdnyv arat hanyag kezelbesztés vagy szandékos rongalas esetén. A
kartérités maodjarol és mértékkjogszabaly nem rendelkezik, egyedileg kell megtani.
Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stbndeltetésszér hasznalatabol
szarmazo értekcsokkenést.

Ha a tanulo Kartéritési kotelezettségének nem eétget, a kovetkéztanévben az iskolai
konyvtarbol nem kaphat ingyenesen tankényvetyvilet konyvek kifizetésére kotelezbet

Amennyiben a tanulo iskolat valt, a konyvtarboldsgiinzott tankdnyveket koteles visszaadni.
A Héazirend elfogadasara vonatkozé adatok
Zaro6 rendelkezések:

— A hézirend tervezetét a tanarok, a tanuldk,dgiikola egyéb alkalmazottai javaslata
alapjan a tagintézmény tagintézmény-igazgatogtyél a megbizott csoport késziti el.

- A héazirend tervezetét megvitatigak a diakkdozosségsk javaslataikat valasztott
képvisebik utjan eljuttatjiak a diakbnkormanyzat vemaigéhez, a vélemények
dsszesitése utan az igazgatohoz.

— A tervezetet megvitatjak a munkakdzossegek és \@lgitket 0sszegezve eljuttatjak az
tagintézmény-igazgatohoz.

- A tervezetet megvitatjak a sdillszervezet képvisél, véleményiiket eljuttatjak az
tagintézmeény-igazgatohoz.

- A tagintézmény-igazgaté az érdekelt fel@kbmunkacsoportokat alakit, akik a
modositast, végleges szdvegek tervezetét elkészitik
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- Elfogadas ditt a tagintézmény-igazgatd beszerzi a didkdnkormeinggyetértését,
szubi szervezet véleményét az elkészitett tervezedigtsoltban.

— A héazirendet a nevétlestilet fogadija el.

- Az eérvényben |é&¥ hazirend modositasat - barmely néyelszib, tanulo,
nevebtestilet, szidi kozosség, tanuldkdzOsség javaslatara kezdeméetyezsz
tagintézmény-igazgatd, vagy szabalyozé kornyezétbadgsara (jogi, tartalmi stb.)
elrendelhet.

A nevebtestileti jogkdroket gyakorlé alkalmazotti érteledzl2017. 08. 31-én elfogadta
a Hazirendet.

Kecskemét, 2017. augusztus 31.

Leviczky Cirill Pongoné Kovécs Erika

féigazgato tagintézmény-igazgato

MELLEKLET

Csengetési rend

Kecskeméti SzZC
Ora Szent-Gyorgyi Albert
Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja

1. 07.45-08.30

2. 08.40 — 09.25

3. 09.40 - 10.25

4. 10.35-11.20

S. 11.30-12.15

6. 12.25-13.10

7. 13.15-14.00

8. 14.05 - 14.50

9. 14.55 - 15.40
10. 15.45-16.30
11. -

12. -

13. -
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