Az elektronikus beiratkozas menete a Kecskeméti SZC Szent-
Gyorgyi Albert Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolaja

2020/2021-es tanévre felvett diakok esetében

A Kecskeméti SZC Szent-Gyorgyi Albert Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolajaba, a 2020/2021-es tanévre
felvett didkok sziilei 2020. junius 15. napjatél 2020. jinius 24. napjiig az elektronikus iigyintézés
lehet6ségét hasznalva is elindithatjak a beiratkozasukat.

Jelen leiréas az elektronikus beiratkozas folyamatat segiti annak részletes leirasaval.

Az elektronikus beiratkozas folyamat a kovetkezo 4 1épésbdl all:

1. Iépés: Gondviseldi jogosultsaggal BKI iigy (Beiratkozas kozépfoki intézménybe) inditasa.
2. |épés: A BKI iigy minden tirlapjanak kitoltése
3. [épés: A BKI iigy bekiildése.
4. |épés: Személyesen papir alapa beiratkozasra - a jarvanyhelyzet fiiggvényében —
2020. janius 24-én (szerdan) 8.00 és 12.00 éra kozott van moéd
a Kecskeméti SzC Szent-Gyorgyi Albert Szakgimnaziuma
és Szakkozépiskoldjaban (Kecskemét, Nyiri ut 73.).

1. [épés: Gondvisel6i jogosultsdggal BKI ligy inditdsa

a) Amennyiben a sziil6 rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel KRETA rendszerben

Azon diak sziildje, akinek gyermeke valamelyik allami fenntartdsaban 1évé intézményben tanult a
2019/2020-es tanévben, - elvileg - mar kapott un. gondviseldi hozzaférést a KRETA naplShoz.
Ebben az esetben a jelenlegi altalanos iskola KRETA webes (nem telefonos applikacid!) feliiletére kell
belépnie ezzel a gondviseldi hozzaféréssel.

Figyelem! A gyermek belépésével az 6 feliiletén NEM jelenik meg az e-Ugyintézés meniipont, ez a
funkcio csak a sziiloi belépéssel érheto el!

Ekkor a belépés utan a KRETA feliiletén a meniisor végén megjelenik az e-Ugyintézés meniipont:

KRETA = 2 i) @

Orarend Osztalyzatok = Mulasztasok = Informaciok = e-Upyintézés
M

Az e-Ugyintézés meniipontot kivalasztva a rendszer atnavigil az e-Ugyintézés
feliiletére, ahol a bal oldalon az Ugyintézés inditdasa meniit kivéalasztva megjelenik
az indithat6 tigyek listaja. Ebbdl a Beiratkozas kozépfokua intézménybe iigyet kell
kivalasztani és elinditani.

I¢ KRETA

Ugyintézés inditasa
Folyamatban lévo tgyek
Uzenetek

Kérddivek




BEIRATKOZAS

Beiratkozas alialanos iskoldba - BAI

4 Beiratkozds kozéploki :r‘-:ézménybe@

Belratkozds a magyar koznevelésbe - BME

Beiratkozads nem tankételezettséger teljesitd jogviszonnyal -
BNTTJ

Atlratkozas intdzmények kizon - AlK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES

| Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatdsi kérelem benydjtasa

lgazgatdi engedély didk mulaszidsdnak igazoldsdra
gandviseldi kerelem benyljtasa - IEDR

KIIRATKOZAS

Kiiratkozds a kbznevelésbal - KIK

Kiiratkozds nem tankdtelezettséget teljesitd jogviszonybal -
KNTTJ

Kiilfeldan oot ideiglenes tanuimanyi idbszak bejelentése -
KTIT

Magdntanuldi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

Vendégtanuldi jogviszony irantl kérvény benyijtdsa - VJIB

BIZONYITVANNYAL KAPCT
UGYINTEZES

SZECHENYI @
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Finfipai Seociibs
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Bizonyitvany- vagy torzstapr

Személyes adatokban be
SZAV

Amennyiben sikeriilt ideaig eljutnia, akkor folytathatja a 2. 1€péstdl.

b) Amennyiben a sziil6 NEM rendelkezik gondvisel6i hozzaféréssel a KRETA

rendszerben

Ha gyermeke valamelyik &4llami fenntartasdban 1évd intézményben tanul, akkor az A&ltalanos iskola
titkarsdgan vagy az intézményvezetdnek/helyettesnek jelezze a problémaét, akik rovid idon beliil ezt a tipusd
hozzaférést biztositjadk a KRETA naplohoz. Ha ez megtortént, akkor az a) pontban leirtak szerint haladhat
tovabb.

Ha nem allami fenntartdsd intézményben tanul gyermeke, vagy a gondviseldi hozzaférést nem sikeriil
megszerezni az intézménytdl, akkor a teendd a kovetkezo:

Toltse be a https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap oldalt, s itt valassza ki a Beiratkozas kozépfokiu

intézménybe iigyet:

BEIRATKOZAS

| Beiratkozas dltaldnos iskolaba - BAI

4 Beiralkozas kdzeplowd inezmenybe - BRI

Belratkozds a magyar kozneveléshe - BMK

Beiratkozds nem tankttelezetiséget teljesitd jogviszonnyal -

I BNTTJ

Airatkozas intézmények kizit - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES

Osztaly vagy tandrai csoport valtoztarasi kérelem benyljtésa
-OTCSK

lgazgatdi engedély didk mulaszidsdnak igazolfdsdra
gondviseldi kérelem benygjtdasa - IEDM

KIIRATKOZAS

Kiiratkozas a kbzneveléshal - KIK

Kiiratkozas nem tankdtelezettséget teljesitd jogviszonybol -
KNTTJ

| Kilfetdan ol ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése -

Magantanuloi jogviszony iranti kérvény bejelentése - MJIK

| Vendégtanuldl jogviszony irantl Kérény benyljtdsa - VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCT
UGYINTEZES
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| Bizonyitvany- vagy tarzstapr

Személyes adatokban be
SZAV

A megjelend ablakban vélassza ki az ,,Ideiglenes regisztrdcio létrehozdsdhoz, kérjiik, kattintson ide” linket.



Ideiglenas regisziracid eseién kénuk, adia meg a felhasznald nevét és jelszavat
(meghatarozoft Ggytipusok esetén pl. beiratkozas, bizonyitvany masodial
igenykase), majd |elentkezzen be az elekironikus Ugyintézés fellletére.
Amennyiben nincs idelglenss felhasznald neve, kerjik, hozzon 1étre egyetl

Fethasznaldnéy

lelszd

Elfeleftett jelszd

Ideiglenss regisziracio Eirehozdsahoz kenik, BEJELENTKEZES
gatlinison ide..

Itt adja meg a nevét, e-mail cimét, leendd felhaszndléi nevét és jelszavit kétszer, iigyelve a karakterek
egyezésére.

Ideiglenes regisziraciohoz kérjlk, adja meg felhasznaldi adatait!

Gipsz jakab
gipszjakab@gmail.com

gipszjakab

Ezutin a most l1étrehozott felhaszndldi név €s jelszd parossal be is 1ép a rendszer, és folytathatja a 2. 1épéstdl.

(A felhasznal6i nevét és jelszavat jegyezze meg, hiszen a késdbbiekben sziiksége lehet ra!)

Figyelem! A meglévé, altalanos iskolai KRETA-s gondvisel6i belépés hasznalata - amennyiben van -
azért elényosebb, mint az ideiglenes létrehozdsa, mert a KRETA-s gondvisel6 belépés esetén az
altalanos iskolai rendszerben tarolt személyes adatokat a program automatikusan betolti a
beiratkozasos lirlapokra, igy azokat nem Kell a sziilének beirnia.




2. 1épés: A BKI Gigy minden (rlapjanak kitoltése és az tigy bekiildése

Az tigy inditasakor felugro figyelmeztetd ablak azt emeli ki, hogy a funkci6 hasznalata el6tt mindenképpen
érdemes elolvasni a kozépfoku intézménytdl kapott értesitd, tijékoztatd levelet, illetve hogy a feliiletet 2020.
junius 15-t61 lehet hasznalni.

Uzenet X

Tisztelt Sziilo/Torvényes Kepviselo!

Felhivom figyelmét, hogy jelen funkciot a kézépfoku
intézmeénytol kapott tajékoztatoban leirtak
figyelembevételével hasznalja, és a beiratkozaskor
sziikséges adatok megadésaval az iskola altal megjeldlt
dokumentumokat is toltse fel a fellletre.

A beiratkozas idészaka 2020. junius 15-t6l indul.

X Bezaras

AZ URLAP A KOVETKEZO ADATOK MEGADASAT KERI A BEIRATKOZASHOZ

a) Tanul6 adatai - Személyes adatok

w Sremilyes adatok

Tanuld oktatds| azonositdla

728100,

Tanuld nevémek eldtagja Tanuld csalddi neye * Tanuid utdneve(l) *
P L

Szuletési orszag - Sziletés| hely = Szlletésl ido -

Magyarorszag w0 W 2008, M
Anyja szileiési csalddneve * Anyja sziletési utdneve(i) *

Sza An
Neme* Allampelgarsaga * Anyanyelve

NG ~ Magyar o IMagyar ~

Amennyiben meglévé KRETA gondviselSi azonositéval inditottak el az iigyet, akkor az adatokat attolti a
meglévo rendszerbdl, igy azokat csak ellendrizni kell.

Figyelem! Nagyon fontos, hogy az oktatasi azonosité és a gyermek sziiletési idépontja pontosan legyen
kitoltve, hiszen az iigy véglegesitésekor ezt ellendrzi a kozépiskola altal mar feltoltott adatokkal a
rendszer.



Ha ideiglenes felhasznal6i regisztracidval 1éptek be, akkor minden *-os mezd kitoltése kotelezd. Kérjiik,
hogy az anyanyelve mezdt is toltse ki!

b) Tanulé adatai - Igazolvanyok

TAJ " Diaklgazolvany/MEK azonosiio szam *
128 MEK123

s

Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositéval inditottak el az iigyet, akkor a TAJ szdmot betolti a
rendszer, azonban a Diakigazolvany/NEK azonosité szamat be kell irni. Ez a beiratkozisnak egy fontos
adata, hiszen ennek segitségével tudunk 4j didkigazolvanyt igényelni.
Ez azon az Okmanyirodaban kapott papiron talalhat6, amit akkor kaptak, amikor az Okményirodaban NEK
adatlap igénylését kezdeményezték a fénykép és alairaskép felvételezéssel.

Ha ideiglenes felhasznaloi regisztracidval 1éptek be, akkor minden *-os mezd kitoltése kotelezd.

Figyelem! Amennyiben az Okmanyirodaban a NEK adatlap igénylése nem kezdeményezhetd, kérjiik,
a kozépiskolanal érdeklodjon a diakigazolvany hasznalataval, igénylésével kapcsolatban.

¢) Tanulo adatai - Lakcim adatai

Allandé lakchelye (lakcimkartya alapjan)

Irdnyitészdm * Helbység *

8, v,

Kazteriilel nave * Kozterilel jellage * Hazszam*
Tar utca w183
Emelet Ajto

A tanulo szokasos tandskodasi helye - ahol aletvitelszenlen tartdzkodik - megegyezik a lakcimkdrtyan megjeldlt allandd lakdhelyével

Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositéval inditottak el az iigyet, akkor az adatokat ttolti a
meglévo rendszerbdl, igy azokat csak ellendrizni kell.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracidval 1éptek be, akkor minden *-os mezd kitdltése kotelezd. Kérjiik,
hogy az anyanyelve mezdt is toltse ki!

Amennyiben gyermeke nem a lakcimkartydjan szerepld cimen lakik, akkor adja meg az életvitel szerinti
tartdzkodasi helyét is!



d) Tanul6 adatai - Torvényes képvisel6 adatai

w 1. 5zll / Torvényes képviseld - sz-(édeaenra}

oy, képyiselet jogalapja * Rokoni vaay egyéb kapesalat

Szild | Edesanya v
Mevenek elotag)a Csaladi neve * Utanevedi} =
Sra An
Sziletési coaladneve * Sziiletési utdneve(l) *
Sza Ar

o szuletési csaladneve * Anyja sziletési utdneve(l} *

Erzs

Atorvényes képviseld allando lakonelye megegyezik a tanuld allandd lakohelyével

Telefonszam * E-miail cim

062031 | | anyeckal O

Amennyiben meglévé KRETA gondvisel6i azonositéval inditottak el az iigyet, akkor a meglévé adatokat
attolti a rendszerbdl, igy azokat ellendrizni kell. Azonban mindenképpen ki kell egésziteni a torvényes
képviselet jogalapja, valamint a sziilé édesanyjanak a nevével (ez utdbbi - azaz a nagymama - sziiletési
neve azért kell, mert a kozépiskola 4ltal kinyomtatand6 nyilatkozatokba, amit a sziild tesz, az édesanyja és a
lakcime "azonositja" a sziilot.)

A telefonszam megadasa kotelezd, az e-mail cim megadasat pedig az alland6 kapcsolattartas biztositdsa
érdekében kérjiik.

Ha ideiglenes felhasznaldi regisztracidval 1éptek be, akkor minden *-os mezd kitdltése kotelezd. Kérjiik,
hogy az e-mail cim mez06t is toltse ki!

Kérjiik, egyiitt €16 és birdsagi végzésben el nem tiltott gondviseld esetén a masodik gondviseld adatait is
legyenek szivesek megadni az Uj gondviselé hozzdaddsa opci6 kivéalasztasaval és az adatok megadasaval:

v & 52l / Threbrpes kipviseld - P Zokin (Cdesapa) Toelds
Tory képviseket jogalagja * Rokoni vagy egyéd kapcsolat
Szild v | Edesapa -
Neviniek elotags CEalddi néve = U i) *
P Zohan
Sziletés coaladneve « St utdneveld) «
P Zoltsn
Aryja srUlenésl conlaaneve » Aryje E200etéel undneved) *
Ho Gix

AlGreényes kipvisehd sllandd lakdhelye megegyezin @ tanubd dEsndd lakiheineeel

Teleforapam * -l cim
062031 anyeckal )



e) Tanul6 adatai - Sajatos nevelési igény, hatranyos vagy egyéb kiilonleges helyzet

v Sajiitos neveldsi igny, hitrdnyos vagy eqyéb kilanleges helyzet

Szakeridl vélemény alapjan
[ saistos nevelési igényi a tanuls @
[] eeilleszkedés), tanuldsl, magatartasi nehézseggel kizdd a tanutd

Hatranyos helyzet

MNem hatramyos helyzetd e

Itt csak abban az esetben jelezzen barmit, amennyiben arrdl a megfeleld szakszolgélat szerinti érvényes
szakvéleménye van, és azt gyermeke a tanulds soran figyelembe is szeretné vetetni. Az erre vonatkozd
dokumentumokat - amennyiben sziikséges - hozza magéaval a beiratkozasra-magéval.

f) Nyilatkozatok
Nyilatkozatok

~ Kollégiumi ellétis, élkezés igénylése

[ kollegiumot ker @

Etkezést igényel

Kérjiik, jelezze, hogy szeptembertdl varhatéan kér-e étkezési ellatast. Amennyiben gyermekének valamilyen
érzékenysége van, akkor azt a kovetkezd pont ,Megjegyzések” rovatiban jelezze szamunkra.
Ha kollégium igényiik van, akkor a kivalasztott kollégium beiratkozasara Kkell elmenniiik.

g) A kozépfokua koznevelési intézmény, amelybe a tanuléfelvételt nyert

A kozépfoka kdznevelési intézmény, amelybe a tanuld felvételt nyert

Intézmeény nive * Intézmeény azonositd
Tagintézmeny neve 037169
Megjegyzés
Momt $ B I U A X E == % K

Gyermekem Bsztérzakany
Gyermekem az dltalinos skaldban gydgytestreveléars Jér|

A intézmény nevénél kérjilk beirni a Kecskeméti SZC Szent-Gyorgyi Albert Szakgimnaziuma és
Szakkozépiskolajat és kivalasztani a listabol. Ennek hatisira az iskola OM azonositdja (OM 203041)
bekeriil az Intézmény azonositd6 mezdbe. A megjegyzés rovatba irjon bele minden olyan informéaciét, melyet
a beiratkozéassal kapcsolatosan szeretne a fentieken tidl megosztani veliink.



h) Csatolt dokumentumok

Csatolt dokumentumok

B szemelyi_iskcim.pdf 5
B Toopd §
n sruletesi_anyakonyvi.pdf 5
‘ MEK_azonosito.pdf i

A kérelemhez az alabbi dokumentumokat (masolat, fénykép) sziikséges csatolni:
- Személyi igazolvany

- Lakcimkartya

- TAJ kartya

- Altal4nos iskolai bizonyitvany masolata

- NEK azonositot tartalmazé adatlap (didkigazolvany)

Figyelem! A csatolt dokumentum eredeti példanyat a kozépiskolaban torténé személyes
megjelenéskor be kell mutatni.

A7 UGY MENTESE, MAJD KESOBBI TOVABB SZERKESZTESE

Ha elinditotta a BKI iigyet, de nem tudta befejezni, akkor van lehetdsége piszkozatként menteni az oldal
aljan 1évo Piszkozat mentése nyomogomb segitségével.

Elénézet Piszlozat mentésea

A rendszer az adatokat az adott gépre menti el, igy ha kovetkezSben az 1. Iépésben részletezett modon belép
az e-Ugyintézés feliiletére, és elindit egy BKI iigyet (Beiratkozds kozépfoku intézménybe), akkor jelzi a
rendszer, hogy az adott gépen van mentve mar egy BKI ligy, és azt szeretné-e folytatni:

Figyelmeztetés

Ehhez a kérelem tipushoz van egy 2019, 06. 07, B:26-kor
elmentett piszkozat. Akarja ezt folytatni?

X Nem & Piszkozattirlése

Az iigyet szdmtalan alkalommal lehet menteni és - az adott szamitogépen - tovabb folytatni egy késdbbi
id6pontban.




3. 1épés: A BKI tigy beklildése

a) Elonézet

Az tigy bekiildése eldtt az oldal aljan 1évé Elonézet nyom6gombbal letolthetd pdf dokumentumot érdemes
attekinteni, hiszen a kozépiskola ezt fogja kinyomtatni a beiratkozéisra, amit ott kell majd alairni:

Bekiildés Piszkozat mentése

b) Bekiildés

Amennyiben mindent megadott, az oldal aljan 1évd Bekiildés gombbal kiildheti be kérelmét:

El6nézet ‘ ST Y Piszkozat mentése

Ekkor két eset lehetséges:

1. A rendszer azonositja gyermekét és az iigy bekiildésre keriil:

Kérelem bekildése, iktatdsa folyamatban. Kérjik varjon, ez eltarthat t \
egy idelg

Ekkor megjelenik az On 4ltal beadott iigyek listijiban a beiratkozas:

Oktatasi azonosila

. .. ; Bekilldés idoponija ' s
Hév = b Osztaly = Ugyiratszdm = g il Stétusz = Ugyintézd =
P BKI/O3T7T169/18/00 2019, 06. 01. -
Palfiy T2B1 002 19:38 uj

Ebben az esetben NINCS tovabbi teenddje a beiratkozas elektronikus feliiletén.

2. Gyermeke adatait nem talalja a rendszer a kozépiskola altal feltoltott adatok kozott:

Uzenet X

Az e-Ugyintézés feliiletén megadott adatokkal az On altal
kivalasztott intézményben nem talalt egyezést a rendszer,
kérjiik az adatok pontositasa érdekében keresse fel a
kozepfoku intézmenyt! Felhivjuk a figyelmét arra, hogy a
beiratkozas napjdn a SZEMELYES MEGJELENES kotelezé az
intézményben.

L] 0K




Figyelem! Kérjiik, ha a rendszer nem taldlja a tanul6t a kozépiskola rendszerében, akkor az esetben
eloszor ellenorizze, hogy helyesen adta-e meg a gyermeke oktatasi azonositéjat, sziiletési datumat
(személyi igazolvany adatai a mérvadok!).

Ha tovabbra is fennall a probléma, kérjiik, vegye fel iskolankkal a kapcsolatot a szgya@kecskemetiszc.hu
cimre kiildott elektronikus levélben, vagy munkaiddben a +36-76-492-104 telefonszamon.

4. |épés: Személyes megjelenés a beiratkozdson

A Kecskeméti SZC Szent-Gyorgyi Albert Szakgimnaziuma €s Szakkozépiskoldjaba a beiratkozas
a jarvanyhelyzet fiiggvényében 2020. jinius 24. (szerda) a 8.00 és 12.00 ora kozott lehetséges.

Kérjiik, elektronikus tdton jelezze személyes beiratkozas igényét az szgya@kecskemetiszc.hu email cimre,
a gyermek nevének megjelolésével.

A beiratkozasra eredeti példanyban el kell hoznia a kivetkez6 dokumentumokat:

- A tanul6 személyi igazolvanya

- A tanul6 lakcimkartyaja

- A tanul6 TAJ kartyaja

- Az okmanyirodaban kapott NEK azonositot tartalmazo lap
- A tanul6 altalanos iskolai bizonyitvanya

A hatésagi igazolvanyok és az A&ltalanos iskolai bizonyitvany kivételével minden dokumentumrol
fénymasolatot is hoznia kell a személyes megjelenéskor, kivéve, ha azokat digitalizdlva az e-Ugyintézés
feliiletén keresztiil mar feltoltotte.

Az A4ltalanos iskolai bizonyitvany a beiratkozaskor a kozépiskoldban marad, a beiratkozis tényét abban
zéaradékolnunk kell.
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